
补办研究生证办理程序
1．服务对象：申请补办研究生证的全日制研究生
2．办理部门：相关二级学院、研究生处、院长办公室

3．办理时限：接到申请即受理
流 程 图

















说明：1．如是研究生证严重破损的情况需补办，提出申请时需附原研究生证；如是研究生证遗失的情况需补办，提出申请时需附在公开发行的报刊上刊登的遗失声明原件。
       2．前来补办研究生证的研究生还需附带一张一寸彩色照片。

广西师范学院研究生补办研究生证申请表                     
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	民族
	
	籍贯
	
	入学年月
	

	二级学院
	
	专业
	
	攻读学位
	

	学制
	
	学号
	
	联系电话
	

	家庭地址
	

	申请原因
	                                         申请人签名：

                                                       年    月    日 

	二级学院审核意见
	二级学院公章、审核人签名：

                                                               年    月    日

	研究生处

审核意见
	经办人：

                       年   月   日
	负责人签章：

年    月    日

	院长办公室意见
	经办人：

年  月  日

	备 注
	


说明：补办好的研究生证加盖完学校钢印后，请将本申请表交回研究生处培养管理科。
学生提出补办学生证申请（填写申请表）并提供相关证明（见说明1）





二级学院签署意见





培养管理科审核材料





研究生处领导签批








学生填写新的研究生证





研究生处盖章





院长办公室加盖学校钢印









